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de Chile L{ %’
ORD. CIR N°®

MAT : Formulario Declaracién Jurada Anual
Notarial sobre retencién y pago de
Cotizaciones previsionales, Operacion
Renta afio tributario 2015.

SANTIAGO 28 DiC. 2018

A ! GERENTES GENERALES Y REPRESENTATES LEGALES
ORGANISMOS TECNICOS INTERMEDIOS PARA CAPACITACION

DE :  VIVIANA GODOY TOLEDO
JEFE DEPARTAMENTO DE EMPLEO Y CAPACITACION EN EMPRESAS (PT)

Junto con saludarlos y conforme a lo sefialado en los articulos 36, 37, 38 y 39 de la Ley N° 19.518,
sobre el Estatuto de Capacitacién y Empleo, el Reglamento General normado a través del D.S N°98,
del Ministerio del Trabajo y Previsién Social. El dictamen de Contraloria General de la Republica
N°020167 (2 de mayo de 2006), se les recuerda que las empresas clasificadas en la primera categoria
de la Ley de Impuesto a la Renta, para obtener el beneficio de la Franquicia Tributaria de
capacitacion, deberan acreditar mediante “declaracién jurada Notarial ante SENCE”, el 1% del total
de la planilla anual de remuneraciones imponibles de la empresa que es la base de calculo utilizada
para determinar el gasto de capacitacién maximo del afio y declarar que han pagado todas las
cotizaciones previsionales y de salud del afio 2015 de todos sus trabajadores.

Para el caso de empresas adheridas a OTIC, este ultimo sera el responsable de informar a las
empresas sobre el proceso, recepcionar, tramitar (ingresar y/o validar) y almacenar los formularios
notariados, para ello se adjunta formato del formulario respectivo.

En el proceso de Operacién Renta afio tributario 2015, las empresas podran informar la declaracion
jurada en el sistema de franquicia desde el 18 de enero 2016, de donde podra obtener el formulario
e imprimirlo.

Las declaraciones juradas de las empresas ingresadas hasta el 17 de marzo de 2016 obtendrin su
certificado de liquidacién a contar del dia 28 de marzo. Para fechas de ingreso posteriores, los
certificados estaran disponibles a partir de cada miércoles del mes de Abril, siendo ingresadas al
menos 2 dias antes del miércoles siguiente.

NOTA: Toda consulta, rectificacién de declaracién jurada, acreditacién de deuda previsional debera ser

enviada al correo Operacionrenta2016@sence.cl

Saluda atentamente,
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ANEXO

A continuacion se detallan las instrucciones para confeccionar, ingresar y validar el citado formulario de
declaracion jurada notarial sobre retencién y pago de cotizaciones previsionales afio 2015.

INSTRUCTIVO PARA CONFECCIONAR FORMULARIO

El formulario consta de tres secciones que deben ser completadas con informacidn de la empresa o institucién
sujeta a la franquicia tributaria de capacitacién:

Seccidn A: Identificacién del declarante

Es esta seccion se identificara a la empresa, institucién o persona sujeta a crédito de capacitacién que hizo
los tramites con SENCE, ya sea en forma directa o intermediadas por un OTIC, indicando su RUT, Nombre en
caso de persona natural o Razo Social en caso de persona juridica, domicilio postal, comuna, correo
electrénico, fono (incluir su cédigo de discado directo) Debe incluir toda la informacién solicitada y teléfono
movil (opcional).

Seccién B: Datos relativos a los montos retenidos y pagados a las instituciones de previsidn, salud y seguridad

social.

En esta seccién se informa todas las cotizaciones pagadas de todos los trabajadores, ya sea de salud,
previsional, que hayan tenido un contrato de trabaja regido por el codigo laboral.

A. En la primera subseccién, se debe ingresar en la columna “Monto anual cotizacién de pensiones
pagadas” el monto total pagado a cada institucién, el cual incluye: cotizacién obligatoria (10%),
cotizacion adicional (invalidez o muerte), cotizaciones por ley de trabajo pesado y seguro de cesantia.
No se incluyen depdsitos de ahorro previsional voluntario.

B. En la segunda subseccidn, se debe ingresar en la columna “Monto anual cotizacién fondo de salud
pagadas”, el monto total pagado a cada institucién, el cual incluye cotizacién obligatoria (7%) y
cotizacion adicional. En el caso de los trabajadores que cotizan salud en Fonasa, se debe informar lo
cotizado en IPS.

C. En la tercera subseccién, en la fila donde se indica “Monto total anual planilla remuneraciones
imponible pagadas”, se debe registrar el monto anual de remuneraciones imponibles reajustado al
31 de diciembre 2015, segtn factor de actualizacién monetaria.

Seccién C: Datos relativos al tamafio de la_empresa segin N° de trabajadores, volumen de ventas y
capacitaciones anuales.

En esta secci6n se debe informar en el recuadro “dotacién anual de trabajadores” que considera el N° total
de trabajadores que hayan estado trabajando en algtn periodo del afio 2015, en la empresa bajo la calidad
de trabajador contratado por faena o jornal, contrato indefinido, o por contrato a plazo fijo. La empresa
deberd indicar la cantidad de trabajadores con un nimero en el cuadro disponible, el volumen de ventas
anuales expresadas en UF, al 31 de diciembre 2015 deberd marcarlo con una X sobre el rango que este
contenido dicho nivel de ventas anuales en UF y las capacitaciones anuales realizadas mediante franquicia
tributaria el afio 2015, considerando las acciones liquidadas.

El formulario tiene disponible un espacio para llenar el nombre del representante legal o Gerente General de
la empresa indica en la seccién 1, RUT del mismo, cargo que ocupa y la firma.

La empresa dispondra para el ingreso de datos de tres opciones:

Opcidn 1:

Para las empresas que gestionan por via directa la franquicia y que tramitan por Internet poseen usuario y
clave de acceso, en su escritorio privado deberan ingresar con su nombre de usuario y clave para
autentificarse, luego ingresar al link que indica:

“Formulario declaracion jurada notarial sobre retencién y pago de cotizaciones previsionales afio 2015”
“NUEVO”



Podran ingresar los datos correspondientes de acuerdo al formato disponible. Los contribuyentes, luego de
llenar el formulario, deben presionar el botén “enviar” y luego imprimir para ser notariado.
Posteriormente el contribuyente deberd presentar el formulario notariado en las oficinas del OTIC al
que este adherido. Si esta adherido a més de un OTIC debe presentarlo sélo en una.

Opcidn 2:

Podrén descargar el formulario que se encuentra disponible en el centro de documentacién de la pagina web
del Sence, www.sence.cl, en formato Word. Posteriormente, cada contribuyente lo completa con la
informacién indicada y lo imprime, para posteriormente ser notariado. El contribuyente debera presentar este
formulario notariado en las oficinas del OTIC que este adherido.

Opcidn 3:

Para aquellos contribuyentes que no dispongan de acceso a Internet, el formulario impreso se encontrara
disponible en las Oficinas del OTIC. Los contribuyentes lo deberan completar y luego firmar ante Notario.
Posteriormente el contribuyente debera presentar el formulario notariado en las oficinas del OTIC, para que
esta entidad lo ingrese al sistema.

Seran los OTIC los encargados de recepcionar, tramitar (ingresar y/o validar) y almacenar los formularios
notariados de las empresas que estén adheridas a ellos.

En el caso 1, el OTIC debe ingresar a su escritorio privado y debe validar los datos de la declaracién jurada
notariada contra los datos ingresados por la empresa en el formulario de declaracién y estos deben coincidir.
Si la informacion desplegada en sistema corresponde a lo sefialado en formulario notariado, debera marcar
el botén enviar.

En el caso 2 y 3, el OTIC debe ingresar a su escritorio privado. Dentro de &l debe dirigirse al Link que dice
“Formulario declaracién jurada notarial sobre retencién y pago de cotizaciones previsionales afio 2015,
NUEVO. Podra acceder al formulario en HTML dispuesto para ello, ingresar la informacién en los campos
disponibles de acuerdo a la informacién presentada en formulario notariado entregado por la empresa. Una
vez ingresados todos los datos requeridos en la aplicacién, debe marcar la opcioén enviar.



